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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧИНКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                    НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

         от  20.10.2017         №  916 
	Об утверждении административного
регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском муниципальном районе Нижегородской области




             В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», приказом министерства спорта Нижегородской области от 14.03.2016 №77 «О присвоении квалификационных категорий спортивных судей» и в целях повышения качества,
доступности и прозрачности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском муниципальном районе Нижегородской области.

2. Управляющему делами администрации Починковского муниципального района (Белову А.А.) обеспечить размещение утвержденного постановления в установленном порядке на официальном сайте администрации Починковского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации  района по социальным вопросам  А.В.Судаева. 
         Глава

         администрации района                                                                                  М.В.Ларин

Направлено:          Судаеву А.В. - 1 экз.

в управление культуры и спорта - 1 экз.
в управление делами - 1экз.
в дело - 3 экз.

	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                       района 

от 20.10.2017  №916


Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных категорий  спортивных судей» 
в Починковском муниципальном районе Нижегородской области
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» (далее – регламент) в Починковском муниципальном районе Нижегородской области определяет порядок, сроки и последовательность действий (админитративных процедур) при предоставлении  муниципальной услуги.

1.2. Получатели и заявители муниципальной услуги

         В качестве лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей:

             - спортивный судья второй категории;

             - спортивный судья третьей категории

 могут выступать физические лица, соответствующие квалификационным требованиям, имеющие правктику судейства соревнований различного уровня, физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), осуществляющие учет спортивной судейской деятельности для присвоения (далее - Заявители).
1.3.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения уполномоченного органа администрации Починковского муниципального района:

-  Управление культуры и спорта администрации Починковского муниципального       района Нижегородской области (далее – Управление культуры и спорта). Находится по адресу: ул. 6-я линия, д.2, с. Починки, Починковский район, Нижегородская обл., 607910.

График работы управления культуры и спорта: 

Понедельник: 8-00-17-00, перерыв на обед 12-00-13-00

Вторник:  8-00-17-00, перерыв на обед 12-00-13-00

Среда: 8-00-17-00, перерыв на обед 12-00-13-00

Четверг: 8-00-17-00, перерыв на обед 12-00-13-00

Пятница: 8-00-17-00, перерыв на обед 12-00-13-00

Суббота, воскресенье – выходной.
1.3.2. Справочные телефоны:

5-15-52 – начальник;

5-07-46 – заместитель начальника.

      Адреса официальных сайтов и электронной почты:

         Управление культуры и спорта: http://uprkul.ru; 

         e-mail: kultur-52@yandex.ru
1.3.3. Порядок информирования  о муниципальной услуге.

      Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  с использованием средств телефонной связи, в дни и часы приема граждан (понедельник – пятница с 09.00. - 17.00), путем размещения в сети Интернет на официальных сайтах управления культуры и спорта  иным способом, позволяющим осуществлять информирование
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальных услуг размещается на информационных стендах в помещениях приема и выдачи документов, которые должны быть освещены, хорошо проветриваемы. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги.

   Информационные стенды должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

    В помещениях приема и выдачи документов также должны находиться действующие законодательные и иные нормативно-правовые акты (или извлечения из нормативных правовых актов), регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требованию заявителя ему должны быть предоставлены специалистом для ознакомления.

    Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его запроса на предоставление муниципальной услуги.

    В целях информирования заявителей в доступной форме о возможных способах и условиях получения муниципальной услуги могут изготавливаться буклеты (листовки, брошюры).

   Опубликование (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности муниципальных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими вопросы размещения информации в средствах массовой информации.

1.3.6. Информирование о порядке, сроках, процедурах и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям получателей, включая обращения в электронном виде. Информирование осуществляется в следующих формах:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

- индивидуальное консультирование по телефону;

- публичное письменное информирование;

- публичное устное информирование.

1.3.7. Индивидуальное консультирование лично.

   Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обращения получателя, среднее время ожидания в очереди для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

      Срок ожидания в очереди на прием к руководителю, должностному лицу органа управления культуры и спорта  не должно превышать 15 минут.

      При определении времени консультации по телефону должностное лицо назначает время на основе уже имеющихся встреч с получателями и времени, удобного получателю. Определение времени проведения консультации по телефону является приоритетным способом организации консультирования.

   Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица не может превышать 10 минут.

   Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме в управлении культуры и спорта, дается устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные действующим законодательством.

1.3.8. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).

    При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение получателя направляется почтой в адрес получателя в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес получателя в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

1.3.9. Индивидуальное консультирование по телефону.

    Звонки получателей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

    При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

    При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию или  предложено изложить суть обращения в письменной форме.

1.3.10. Публичное письменное информирование.

    Публичное письменное информирование должностными лицами осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальных сайтах и Едином портале муниципальных услуг (функций).

1.3.11. Публичное устное информирование.

    Публичное устное информирование осуществляется уполномоченным должностным лицом  с привлечением средств массовой информации.

1.3.12. Консультации в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

     Все консультации и справочная информация предоставляется бесплатно.

1.3.13. Получатели, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются должностными лицами о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

    Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях и залах обслуживания, включающих места для ожидания, информирования и приема получателей.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском муниципальном  районе Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответственным за разработку настоящего регламента, за организацию,
информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, непосредственное предоставление муниципальной услуги является управление культуры и спорта (далее - уполномоченный орган) (Приложение № 1 к регламенту).

Ответственный за предоставление муниципальной услуги – заместитель начальника  управления культуры и спорта.
Администрация  Починковского муниципального района организует и
контролирует деятельность управления культуры и спорта по предоставлению муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 - присвоение или отказ в присвоении второй и третьей судейской категории;

- о снижении или об отказе в снижении квалификационной категории спортивного судьи.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено действующим законодательством.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 237, 25.12.1993);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006);
- Федеральный закон от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" ("Российская газета", N 276, 08.12.2007);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- приказ Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 N 134 "Об утверждении Положения о спортивных судьях" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru);
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

     Для предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие документы:

а) заявление и представление на присвоение квалификационной категории спортивных судей «спортивный судья третьей категории», «спортивный судья второй категории», оформленное согласно приложениям № 2 и  6;

    копия карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (далее - Карточка учета), содержащая сведения о выполнении Квалификационных требований (приложение 3).

     Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

б)  Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа; а также копию страницы паспорта гражданина Российской Федерации, содержащей сведения о месте жительства кандидата.

в) 2 фотографии размером 3х4 см;

г) согласие на обработку персональных данных (приложение  №4 к регламенту).

      В случае направления документов в электронном виде фотография представляется заявителем при получении судейской книжки.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
  Основанием для отказа в присвоении спортивной судейской категории является:

- несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих квалификационных категорий спортивных судей;

- недостоверность представленных сведений.

 Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги

   Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными при предоставлении муниципальной услуги отсутствует.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в ее предоставлении, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
   Документы, поступившие лично от заявителя, ответственное лицо   регистрирует в установленном порядке, в день их поступления и обеспечивает их проверку по комплектности на соответствие требованиям подраздела 2.6 в течение пяти рабочих дней со дня поступления.
     Документы, поступившие посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт администрации, Единый портал, подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

       Вход в здание должен обеспечивать свободный доступ Заявителей.

    Помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

   Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудованием, обеспечивающим условия для оформления Заявителем заявления.

   В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией.

    Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки документов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов.

      В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными документами, в том числе:


- возможность беспрепятственного входа в учреждение, где предоставляется муниципальная услуга и выходы из него;


- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников учреждения, предоставляющих услуги;


- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла – коляски и, при необходимости, с помощью работников учреждения;


- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории учреждения;


- обеспечение доступа в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.06.2015 г. № 386н.

       Помещения для приема заявителей, имеющих инвалидность, должно соответствовать следующим требованиям:


- обязательное наличие справочно-информационной службы;


- стойка информации в вестибюлях и в зонах специализированного обслуживания инвалидов должна быть хорошо видимой со стороны входа и легко различаться слабовидящим посетителям.


Размещение помещений для приема заявителей, имеющих инвалидность, осуществляется преимущественно на нижних этажах зданий.


Минимальный размер площади помещения (кабинета) для индивидуального приема (на одно рабочее место) должно быть не менее 12 кв.м.
        В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
   Характеристики помещений для предоставления муниципальной услуги в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, оборудования, необходимого для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
 2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

- наличие административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (определяется как отношение количества запросов, рассмотренных с нарушением сроков к общему количеству рассмотренных запросов за отчетный период).

    Показателями качества муниципальной услуги являются:

- жалобы граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги (определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в администрацию Починковского муниципального района, правительство Нижегородской области, иные органы и организации за отчетный период) или их отсутствие;

- степень удовлетворенности заявителей муниципальной услуги качеством и доступностью муниципальной услуги (определяется путем присвоения рейтинга по итогам проведения мониторинга качества предоставления муниципальной услуги).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
    Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги представлены в блок-схеме (приложение №5 к настоящему административному регламенту).
     Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

3.1.1. Прием и регистрация запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Визирование заместителем начальника по спорту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.3. Проверка полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение квалификационных категорий спортивных судей;

3.1.4. При не соответствии запроса установленным требованиям, подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.5. При соответствии запроса установленным требованиям, подготовка приказа  о присвоении квалификационных категорий спортивных судей;

3.1.6. Направление отказа в предоставлении муниципальной услуги или информирование Заявителя о подписании приказа управления культуры и спорта  о присвоении квалификационных категорий спортивных судей.

Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для приема и регистрации запроса является поступление запроса заявителя в управление культуры и спорта.

     Должностным лицом ответственным за выполнения административного действия является заместитель начальника по спорту.

     Заместитель начальника  по спорту принимает запрос в письменном виде лично или по почте.

    Заместитель начальника по спорту устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, устанавливает предмет запроса.

Заместитель начальника по спорту:
а) проверяет полномочия заявителя, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

б) проверяет правильность оформления представленных заявителем документов.
    Результатом административного действия является присвоение данному запросу порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации  документов по форме согласно приложению N 7 к настоящему регламенту.
   Фиксацией результата является регистрация запроса заявителя в Журнале регистрации представлений, поступивших для присвоения квалификационных категорий спортивных судей в управление культуры и спорта администрации Починковского муниципального района Нижегородской области.

    Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) день с момента получения документов.

3.2.2. Основанием для визирования начальником управления культуры и спорта запроса на предоставление муниципальной услуги является регистрация запроса.

    Должностным лицом ответственным за выполнение административного действия является заместитель начальника по спорту, осуществляющий прием документов.

   Начальник управления культуры и спорта рассматривает поступивший запрос, накладывает соответствующую резолюцию.

     Критериями для присвоения начальником управления культуры и спорта соответствующей резолюции на запрос заявителя являются:

а) соответствие запроса установленным требованиям;

б) наличие присвоенного данному запросу входящего  регистрационного  номера.

        Результатом административного действия является присвоение соответствующей резолюции на запросе заявителя.

      Способом фиксации результата административного действия является фиксирование резолюции начальником управления культуры и спорта на запрос.

     Максимальный срок выполнения административного действия - 3 (три) дня с момента установления соответствия запроса установленным требованиям.

3.2.3. Основанием для проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение квалификационных категорий спортивных судей является визирование начальником управления культуры и спорта запроса на предоставление муниципальной услуги.

     Должностным лицом ответственным за выполнение административного действия является заместитель начальника по спорту, ответственный за присвоение квалификационных категорий спортивных судей.

   Заместитель начальника по спорту, ответственный за присвоение квалификационных категорий спортивных судей, в день поступления к нему документов проверяет правильность их оформления и определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации.
     Результатом административного действия является:

а) подготовка заместителем начальника по спорту, ответственным за предоставление муниципальной услуги проекта приказа управления культуры и спорта о присвоении квалификационных категорий спортивных судей;

б) письменный отказ в присвоении квалификационных категорий спортивных судей.

         Максимальный срок выполнения административного действия – 20 (двадцать) дней с момента визирования начальником управления культуры и спорта запроса на предоставление муниципальной услуги.

3.2.4. Основанием для подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги является не соответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения квалификационных категорий спортивных судей, а также недостоверности представленных сведений.

    Заместитель начальника по спорту, ответственный за присвоение спортивных разрядов направляет подготовленный ответ в трех экземплярах на подпись начальникомуправления культуры и спорта.

     Результатом административного действия является подписанный начальником управления культуры и спорта отказ в предоставлении муниципальной услуги.

   Способом фиксации результата административного действия является присвоение подготовленному отказу в предоставлении муниципальной услуги исходящего номера в Журнале регистрации представлений, поступивших для присвоения квалификационных категорий спортивных судей в управление культуры и спорта.

     Максимальный срок выполнения административного действия - 3 (три) дня с момента окончания проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение квалификационных категорий спортивных судей.

3.2.5. Основанием для подготовки приказа управления культуры и спорта о присвоении квалификационных категорий спортивных судей является соответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения квалификационных категорий спортивных судей.

    Заместитель начальника по спорту, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при соответствии представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих квалификационных категорий спортивных судей, готовит проект приказа о присвоении Заявителю квалификационных категорий спортивных судей.

    Подготовленный проект приказа передается на подпись начальнику управления культуры и спорта.
   Подписанный приказ о присвоении Заявителю квалификационных категорий спортивных судей передается заместителю начальника по спорту для его регистрации.

   Результатом административного действия является, подписанный начальником управления культуры и спорта приказ о присвоении квалификационных категорий спортивных судей.

   Способом фиксации результата административного действия является присвоение подготовленному приказу о присвоении квалификационных категорий спортивных судей номера в Журнале регистрации приказов.

     Максимальный срок выполнения административного действия  - 3 (три) дня с момента окончания проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение квалификационных категорий спортивных судей.

3.2.6. Основанием для направления отказа в предоставлении муниципальной услуги или информирования Заявителя о подписании приказа управления культуры и спорта о присвоении квалификационных категорий спортивных судей является подписание и регистрация результата предоставления муниципальной услуги.

   Заместитель начальника по спорту направляет один экземпляр ответа заявителю письмом с обратным уведомлением о вручении..

    Результатом административного действия является получение результата или отказа в предоставлении  муниципальной услуги заявителем.

    Максимальный срок выполнения административного действия – 2 (два) дня с момента подписания отказа в предоставлении муниципальной услуги или подписания приказа управления культуры и спорта о присвоении квалификационных категорий спортивных судей.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений ответственными лицами, осуществляется руководителем, который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц.

4.5. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).

4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта (справки, письма), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. Ответственные лица несут персональную ответственность за сроки и порядок предоставления муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.8. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации, при условии, что она не является конфиденциальной.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих органа

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения непосредственно к руководителю органа предоставляющего услугу. Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе  или электронной форме.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие ответственных специалистов, а также решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. По результатам рассмотрения жалобы учреждение принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник управления культуры и спорта администрации Починковского муниципального района Нижегородской области незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру.
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском  

муниципальном районе Нижегородской области


Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов, адресе сайта и электронном адресе уполномоченного органа администрации Починковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги

	№

п\п
	Наименование

организации
	Юридический и
фактический
адрес
	Телефон
	E-mail
	Web-сайт
	График работы

	1
	Управление культуры и спорта администрации Починковского муниципального района
	607910, Нижегородская область,

 Починковский район, с. Починки, ул. 6 линия д. 2
	8(83197) 

     5-07-46
	sport.pochinki@yandex.ru
	http://uprkul.ru
	понедельник - пятница с 08.00 до 17.00 час. (перерыв с 12.00 до 13.00 час.), выходные дни – суббота, воскресенье


Список телефонов управления культуры и спорта администрации Починковского муниципального района

	Наименование должности
	Номера телефонов

	Начальник управления культуры и спорта
	8(83197)  5-15-52

	Заместитель начальника  управления культуры и спорта
	8(83197)  5-07-46

	Ответственный за прием и регистрацию документов
	8(83197)  5-07-46


  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском муниципальном районе Нижегородской области 
Представление

к присвоению квалификационной категории спортивных судей
___________________________________________________________________

(«Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории»)

	Дата поступления представления и документов (число, месяц, год)
	
	
	
	фото

3 x 4 см
	Наименование действующей квалификационной категории спортивного судьи
	Сроки проведения официального соревнования (с дд/мм/гг до дд/мм/гг)
	Наименование официального соревнования
	Статус официального соревнования
	Наименование должности спортивного судьи и оценка судейства

	Фамилия
	
	
	Дата присвоения предыдущей квалификационной категории спортивного судьи (число, месяц, год)
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата рождения (число, месяц, год)
	
	
	
	Наименование вида спорта (спортивной дисциплины)
	
	
	
	
	

	Субъект Российской Федерации
	
	Номер-код вид спорта
	
	
	
	
	

	Адрес (место жительства)
	
	Наименование и адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	
	
	
	
	

	Место работы (учебы), должность
	
	
	
	
	
	
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	
	
	
	
	

	Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для видов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалификационного зачета, прохождение аттестации
	Дата (число, месяц, год)
	Оценка
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование региональной спортивной федерации 
	
	

	__________

Должность
	_________________

Фамилия, инициалы
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к  административному регламенту 

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»
 в Починковском муниципальном районе

 Нижегородской области
Лицевая сторона

Карточка учета спортивной судейской деятельности спортивного судьи

	______________________________________________________________________________________________________________________

Наименование вида спорта (спортивной дисциплины), номер – код вида спорта в соответствии с Всероссийским реестром видов спорта

  

	Фамилия
	
	Субъект Российской Федерации
	 
	фото

	Имя
	
	Наименование организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Отчество 

(при наличии)
	
	Адрес (место нахождения) организации, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи
	 
	

	Дата рождения

(число, месяц, год)
	
	
	
	Начало деятельности в качестве спортивного судьи

(число, месяц, год)
	 
	

	Образование
	
	Спортивное звание (при наличии)
	 
	

	Адрес (место жительства)
	
	контактный телефон
	 

	Место работы (учебы), должность
	
	Адрес электронной почты
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Квалификационная категория спортивного судьи
	Кем присвоена квалификационная категория спортивного судьи
	Дата присвоения

(число, месяц, год)
	Реквизиты документа о присвоении квалификационной категории спортивного судьи
	Должность, фамилия, инициалы лица, подписавшего документ
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Оборотная сторона

Практика спортивного судейства, теоретическая подготовка, квалификационный зачет 

	Практика спортивного судейства
	Теоретическая подготовка
	Квалификационный зачет

	
	Участие в теоретических занятиях в качестве лектора
	Участие в теоретических занятиях в качестве участника
	

	Дата проведения официальных соревнований 

(число, месяц, год)
	Наименование официальных соревнований 
	Статус официальных соревнований
	Наименование должности спортивного судьи
	Оценка
	Дата проведения

(число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения (число, месяц, год)
	Форма (тема) теоретического занятия
	Дата проведения 
	№ протокола
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к  административному регламенту «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей» в Починковском муниципальном районе

 Нижегородской области


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество)

_____________________________________________________________________________

(должность, название организации)

_____________________________________________________________________________

(паспорт: серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

_____________________________________________________________________________,

(адрес регистрации)

даю согласие управлению культуры и спорта администрации Починковского муниципального  района Нижегородской  области (далее –управление), находящемуся по адресу: Нижегородская обл., с.Починки, ул 6 линия, д.2, на получение и обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; гражданство; образование и повышение квалификации или наличие специальных знаний, владение иностранными языками; профессия (специальность); награды и поощрения, пребывание за границей, ИНН, стаж и периоды работы, сведения о наградных документах, размер заработной платы, паспортные данные, фотография, место работы, адрес места жительства, дата регистрации по месту жительства; номер телефона и другие данные, которые относятся к вопросу о возможности «Присвоения квалификационных категорий спортивным судьям "Спортивный судья третьей категории" и "Спортивный судья второй категории"») с целью рассмотрения моей кандидатуры на заседании по вопросу «Присвоения квалификационных категорий спортивным судьям "Спортивный судья третьей категории" и "Спортивный судья второй категории"»  управлению культуры и спорта администрации Починковского муниципального  района.

Предоставляю управлению культуры и спорта администрации Починковского муниципального района право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

Оператор вправе размещать мои фамилию, имя и отчество, место работы, должность, категорию спортивного судьи в средствах массовой информации. 
Настоящее согласие действует со дня его подписания в период срока действия рассмотрения документов о присвоении квалификационной категории, а также на срок хранения документов. Настоящее согласие может быть отозвано письменным заявлением субъекта персональных данных.

«___» ___________ 20___ г.     _______________                     ________________________

                                                                (подпись)                               (фамилия и инициалы)

                           ПРИЛОЖЕНИЕ №5
к  административному регламенту 

«Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей» в Починковском 
муниципальном районе

 Нижегородской области
	

	


Блок-схема последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей»









                           ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к  административному регламенту 

«Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей» в Починковском 

муниципальном районе

 Нижегородской области
	Начальнику управления культуры и спорта 

Л.Н.Болушевой                                        от___________________________________

                                        ___________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество в родительном падеже)

                                        _____________________ года рождения

 Почтовый адрес ____________________

                                        ___________________________________

 Контактный телефон (при наличии)

                                        ___________________________________



	Заявление
Прошу присвоить мне квалификационную категорию

_______________________________________________________________

(наименование квалификационной категории и вида спорта)

Дата, подпись



	


	


 ПРИЛОЖЕНИЕ №7
к  административному регламенту 

«Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей» в Починковском 

муниципальном районе

 Нижегородской области
ЖУРНАЛ

регистрации представлений, поступивших для присвоения

 квалификационных категорий

 спортивных судей в управление культуры и спорта администрации Починковского муниципального района Нижегородской области
 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	N п/п
	Дата приема документов
	Ф.И.О. соискателя
	Дата рождения
	Категория
	Принадлежность к спортивной организации
	Сведения о принятии решения (дата и номер документа СЭД)
	Отметка о вручении (роспись)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Заявитель





Приём и регистрация, поступивших


документов





Рассмотрение документов,


установление оснований для отказа


в предоставлении услуги





Отказ о присвоении судейской категории








Присвоение судейской категории








Заявитель














